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AI SIGG. DOCENTI
All’Albo

Al D.S.G.A.
Al Personale ATA

Al sito web

OGGETTO:  Individuazione  dei  coordinatori  dei  consigli  di  classe  e  nomina  dei  segretari 
verbalizzanti

Si  trasmette  in  allegato,  che  è  parte  integrante  della  presente  circolare,  l’elenco  dei  docenti 
individuati per l’anno scolastico 2011/2012 con funzione di coordinamento dei consigli di classe e 
l’elenco dei docenti cui si attribuisce la funzione di segretario verbalizzante.
Con l’occasione si ricordano le competenze e le funzioni previste dal POF dei coordinatori e dei 
segretari.

IL COORDINATORE:
 Presiede i CdC su delega del DS
 Coordina l’attività didattica, disciplinare ed organizzativa della classe
 Monitora le assenze, i ritardi e le giustificazioni
 Comunica alle famiglie, attraverso gli uffici di segreteria didattica, nei casi di irregolare frequenza e di

scarso profitto
 Coordina delle necessità e delle richieste dei docenti, degli studenti e delle famiglie in relazione alle

attività curriculari ed extracurriculari
 Raccoglie periodicamente informazioni sull'andamento didattico e disciplinare e curarne la comunicazione

al Consiglio di Classe e alle famiglie
 Individua le cause che possono impedire il regolare svolgimento dell’attività educativa e didattica
 Ottimizza i processi per dare adeguate risposte ai bisogni formativi degli studenti
 Propone al DS eventuali sedute straordinarie
 Segnala al DS eventi e comportamenti degli alunni suscettibili di provvedimenti disciplinari.
 Coordina il lavoro preliminare relativo agli scrutini, alla scelta dei libri di testo e alla redazione del

Documento del 15 Maggio per gli esami di Stato.

IL SEGRETARIO:
 Verbalizza le sedute del CdC
 Coadiuva il lavoro del coordinatore nella gestione della documentazione relativa ai lavori del CdC
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Scientifico Coordinatori Segretari  Classico Coordinatori Segretari
Classi    Classi   

       
1 sez. A Cavallini Laudani E.  IV A Gin Sotera Cristaldi

       
2 sez. A Monte Bruno  V A Gin Cristaldi Sotera

       
3 sez. A Courrier Sciacca  1 A Lic Manetti Sferrazza

       
4 sez. A Russo Burston  2 A Lic Botta Caruso A.

       

5 sez.A Desiderio Milazzo  3 A Lic Furneri
Sorbello 

F.
       
    IV B Gin Salsano Pagano

1 sez. B Branca Bellina     
    V B Gin Pagano Salsano

2 sez. B Consoli Russo     
    1 B Lic Santoro Cacia

3 sez. B Condorelli
Sorbello 

R.     
    2 B Lic Caruso V. Chiavaroli

4 sez. B Giuffrida Cardella     
    3 B Lic Aiello Rosolia

5 sez. B Caniglia Condorelli     
    IV C Gin Filippone Branca
       

1 sez. C Amata Botta  V C Gin Rametta Filippone
       

2 sez. C Sorbello R. Amata  1 C Lic Mazzone Diolosà
      

3 sez. C Laudani M. Lecci 2 C LIC Brincat Caruso V.
      

4 sez. C Tontodonato Scalia 3 C LIC Cortese Motta
   

5 sez. C Carini Lo Bue
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1 sez. D Burston Panarello
   

2 sez. D Panarello Livatino
   

3 sez. D Zinna Sambataro
   

4 sez. D Greco Courrier
   

5 sez. D Tomasello Pennisi
   
   

1 sez. E Patanè Castro
   

4 sez. E Monte Mattina
   

Il Dirigente Scolastico
     Prof. Maria Luisa Indelicato
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